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Uma sociedade de advogados funciona como um drgdo de representagdo no Ple e pode
atuar em diversas funcionalidades, tais como no cadastro de processos, na retificacdo de autuagao, na

habilitacdo dos autos, no substabelecimento do processo e nos atos de comunicacgao.

Acesso a funcionalidade
Para cadastrar e gerenciar sociedades de advogados no Ple, inicialmente, acesse o sistema
utilizando o perfil de um usudrio que tenha o recurso que permite realizar tais acées. Em seguida, abra o

menu Configuragdo >> Orgdo de Representagdo >> Sociedade de Advogados.

IX P]a Processo Judicial Eletrénico - 1° Grau Juliana Andrade 3.

Q, sociedade

Configuracdo - Orgdo de representacao
- Sociedade de Advogados

Na pdgina exibida, conforme as permissGes configuradas para cada perfil de usuario, é
possivel cadastrar, consultar, editar, inativar e reativar sociedades de advogados - a¢des abordadas nos
tdpicos abaixo.

Importante(!): somente gestores da sociedade ou usudrios internos com perfil de
administrador ou administrador das sociedades de advogados podem cadastrar e editar as sociedades.
Entretanto,o gestor ndo pode alterar seu préprio perfil de atuagdo na sociedade. Essa agdo pode ser
executada somente por outro gestor ou administrador/administrador das sociedades de advogados.

Além disso, somente o usuario interno pode inativar uma sociedade.

TGNl Produtos e Tecnologia ~ Pagina 1 de 14

Atualizado em 24 de mai. de 2024



I nfox MANUAL TIMG.MA.001

Paixéo por T| Sociedade de Advogados

1. Cadastrando uma sociedade de advogados

Para cadastrar uma sociedade de advogados, clique na aba Formuldrio.

= P]E Sociedade de Advogados Douglas Furtado

PESQUISA FORMULARIO

Sociedade de Advogados

PESQUISAR

CNPJ*

1.1 Formulario
No formulario, inicialmente apenas o campo CNPJ é exibido.

(!) Atengdo: O preenchimento dos campos marcados com asterisco é obrigatdrio.

Versao 1.0

.
|

1. CNPJ*: informe o CNPJ da sociedade de advogados a ser incluida. O sistema realiza a

consulta e validagdo do CNPJ no servigo da OAB Federal. Em seguida, automaticamente

o sistema preenche o campo Nome.

Observagdo: caso o usuario autenticado esteja utilizando o perfil de administrador, o

sistema ndo permite validar os dados na OAB.

Caso o CNPJ seja invdlido, o sistema exibe mensagem “CNPJ Invdlido”; caso o CNPJ ndo

esteja cadastrado, exibe mensagem informativa.

Ao validar o CNPJ, o sistema exibe outros campos. Informe os dados solicitados conforme

instrucdes abaixo:

2. Nome*: exibe o nome da sociedade de advogados informado no cadastro da OAB;

E-mail*: exibe o e-mail da sociedade de advogados informado no cadastro da OAB;

3
4. Observagao: se necessario, informe dados adicionais sobre a sociedade de advogados;
5

Data de Instalagao*: exibe a data de instalagdo da sociedade informada no cadastro da

OAB;

6. Situagdao®: marque a opcdo Ativo. Este campo é exibido somente para o administrador

ou administrador de sociedades.
Clique em Incluir.

Apds validar as informagdes, o sistema exibe uma mensagem de confirmagao.
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= P]é Sociedade de Advogados Juliana Andrade

Sociedade de Advogados

CHF*

38.450.845/0001-1 [EeIERL]

Horme® Mensagem

Garbo & Mala Advogs
13100 & Mala MNOEE  pegistro Inserido com sucesso

Data de Instalagio®

14/08/2023 3l

i

Apds a inclusdo da sociedade, o sistema automaticamente associa o perfil de gestor ao
soécio. Assim, é necessario que o usuario saia do sistema e faca login novamente para ter acesso ao

Painel do Associado.

1.2 Associados

Nesta aba é exibida a lista dos representantes legais, associados e assistentes vinculados a
sociedade de advogados selecionada. Essa vinculacdo ocorre nas pdaginas de cadastros dos associados e

dos assistentes.

e Sécio/Associado - [Nome da Sociedade]

Para cada sdcio/associado, o sistema exibe os dados abaixo:
m  Nome: exibe o nome completo do sécio/associado;
m CPF: exibe o CPF do sécio/associados a ser cadastrado;
m E-mail: exibe o e-mail do sdcio/associado;
m  Perfil de Atuagao: exibe o perfil de atuacdo desejado - sdcio ou associado;
m Jurisdigdo: exibe a jurisdicdo que o sécio/associado atua;

m Situacdo do Perfil: exibe a situacao do perfil - Ativo ou Inativo.

e Assistentes da Sociedade de Advogados - [Nome da Sociedade]

O sistema exibe os seguintes dados de cada assistente vinculado:
m  Nome: exibe 0 nome completo do assistente da sociedade de advogados;
m CPF: exibe o CPF do assistente;

m E-mail: exibe o e-mail do assistente;
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Situacao do perfil: exibe a situacdo do perfil - Ativo ou Inativo.

= P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO AS50CIADOS ENDERECO

Socio/Associado - Fergus Advogados

Nome CPF E-mail Perfil de Atuacdo Jurisdigdo Situagdo do perfil
Boiltis Hydrae 367.628.548-42 Gestor - Todas Ativo
1 resultados encontrados
Assistentes da Sociedade de Advogados Fergus Advogados A
Nome CPF E-mall Situagdo do perfil
0 resultados encontrados
1.3 Enderego
E possivel cadastrar enderecos para a sociedade de advogados selecionada. Para tanto,
informe os dados conforme instrugdes abaixo.

Emitido

(1) Atencdo: O preenchimento dos campos marcados com asterisco é obrigatdrio.
CEP (99999-99)*: informe o CEP para que o sistema possa localizar o endereco
automaticamente. Caso nado saiba, cliqgue em Nao sei o CEP. Neste caso, o sistema abre o site dos
Correios para que o usudrio localize o CEP correto.
Estado*: ao informar o CEP, automaticamente o sistema identifica e exibe, neste campo, o
Estado correspondente;
Cidade*: ao informar o CEP, automaticamente o sistema identifica e exibe, neste campo, a
Cidade correspondente;
Bairro: caso o sistema ndo preencha este campo automaticamente, informe o bairro em que
estd localizada a sociedade;
Logradouro: informe o logradouro (nome da rua, avenida etc,) em que estd localizada a
sociedade de advogados que o associado faz parte;
Numero: informe o nimero da localizacao da sociedade de advogados;
Complemento: informe, se necessario, quaisquer complementos ao enderego informado, tais
como numero de apartamento, bloco, andar etc;

Em seguida, clique em Gravar.
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= P]E Sociedade de Advogados

CEP (99900-009)"

26277-655 1 M#o sel o CEP
Estado® Cidade* Balrro
RIO DE JANEIRO NOVE IQUaGU Jardim Palmares
Logradours Mdmera Complemento
Rua Caratnga a7
GRAVAR
Enderecos

MEQ existem (‘-nd(‘r(-pj-; cadastrados para esta pessoa

Os enderegos cadastrados sdo exibidos na tabela de enderegos.

— P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO AS50CIADOS ENDERECO

Endereco da sociedade de advogados

Enderego

£ | Rua Caratinga, n® 97, Jardim Palmares, Nova Iguacu, RIO DE JANEIRO, CEP:26277-655

2. Localizando uma sociedade
Para localizar uma sociedade de advogados na plataforma, informe um dos filtros
disponibilizados na aba Pesquisa e clique em Pesquisar.
Filtros
e Nome: informe o nome completo ou parte do nome da sociedade de advogados que deseja
localizar;
e CNPJ: informe o CNPJ da sociedade que deseja localizar;
e Situagado: selecione uma das opgdes - Todos, Ativo ou Inativo.
Atencdo(!): O gestor tem acesso somente aos dados das sociedades em que estd vinculado

como sdcio ou associado; ja o usuario interno tem acesso aos dados de todas as sociedades cadastradas.
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PESQUISA FORMULARIO

Nome

Sociedade 16

CNP)

Situacdo

Todos

PESQUISAR LIMPAR

Sociedade de Advogados

Nome Pessoa Juridica
] Sociedade 29 Sociedade 29
T Sociedade 30 Sociedade 30
) Sociedade 31 Sociedade 31
Sociedade IN

Sociedade IN2

o Sociedade teste 01

jm) Sociedade teste 12 Teste nome fantasia pessoa juridica
o Sociedade teste Talison Sociedade teste Talison

o teste sda

jm) teste sda Teste nome fantasia pessoa juridica

12 3 ®»  B® 40 resultados encontrados

Situaco

Ativo

Ativo

Ativo

Inativo

Inativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

O resultado da pesquisa é exibido com as seguintes informag¢des: Nome da sociedade, nome

fantasia da Pessoa Juridica e Situagdo do registro*. Apds localizar a sociedade desejada, é possivel

edita-lo e inativa-lo.

*Este campo nado é exibido para gestores de sociedades.

= P]E Sociedade de Advogados

Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO

Nome

Sociedade 09

CNP)

Situagdo

Todos

PESQUISAR LIMPAR

Para apagar os dados inseridos nos filtros de pesquisa, clique em Limpar.

Sociedade de Advogados

I

Nome Pessoa Juridica

0| Sociedade 09 Teste nome fantasia pessoa juridica

1 resultados encontrados

3. Editando cadastro de uma sociedade

Para editar o cadastro de uma sociedade de advogados, clique em
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— P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO

Nome Sociedade de Advogados

Fergus

Nome Pessoa Juridica Situagdo
CNP) & | Fergus Arvogados Teste nome fantasia pessoa juridica Ativo
b
1 resultados encontrados

Situagdo

Todos v

PESQUISAR LIMPAR

O sistema exibe as abas Formulario, Associados e Endereco. No formulario, altere os dados
desejados e clique em Salvar para registra-los.

Observagao: O CNPJ de uma sociedade de advogados ndo pode ser modificado.

— P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO ASSOCIADOS ENDERECO

Sociedade de Advogados

CNPJ*

51.420.893/0001-6

Nome* Email* Observagio
Fergus Advogados fergus@adv.com.br
4
Data de Instalagdo* Situagdo*
17/04/1989 |l @® ativo O Inativo

Associado - esta aba exibe a lista de associados, sdcios e assistentes da sociedade
selecionada, vinculados por meio das respectivas paginas de cadastro de associados e assistentes. Ndo é

possivel realizar alteragdes nesta aba.
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— P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO ASS0CIADOS ENDERECO

Séclo/Assoclado - Sociedade 09

Nome CPF E-mail Perfil de Atuagao Jurisdi¢do Situagao do perfil
GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO 111.111.111-11 Gestor - Todas Ativo
Gustavo Maciel Oliveira 044.966.915-74 teste@teste.com.br Gestor - Todas Ativo
Gustavo Maciel Oliveira 044.966.915-74 teste@teste.com.br Distribuidaor - Belo Horizonte - Regional Barreiro Ativo
Gustavo Maciel Oliveira 044.966.915-74 teste@teste.com.br Padrao ~ Ativo

4 resultados encontrados

Assistentes da socledade de advogados Sociedade 09 ~
Nome CPF E-mail Situagao do perfil
GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO 1111131111 Afivo
Gustavo Maciel Oliveira 044.966.915-74 teste@teste.com.br Ativo
TATIANE DE CARVALHO DA SILVA 009.974.240-36 Ativo

3 resultados encontrados

Enderego - para alterar o endereco da sociedade de advogados, clique na aba Enderego. Em

“

seguida, clique em Editar enderego.

= P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade 9

PESQUISA FORMULARIO ASSOCIADOS ENDERECO

Endereco da sociedade de advogados

Enderego

Lf& Rua Caratinga, n® 97, Jardim Palmares, Nova Iguacu, RIO DE JANEIRO, CEP:26277-655

[ Editar endereco

Caso deseje cadastrar um novo registro, clique em Novo e siga o procedimento descrito no

tépico Cadastrando uma sociedade de advogados.

4. Inativando uma sociedade de advogados
O cadastro da sociedade de advogados ndo pode ser removido do sistema, somente
inativado. Assim, caso deseje inviabilizar o uso de uma sociedade, é preciso inativa-la. Para tanto,

primeiramente acesse a funcionalidade com o perfil de um usudrio interno que tenha permissao de

inativar sociedades.

TGNl Produtos e Tecnologia ~ Pagina 8 de 14

Atualizado em 24 de mai. de 2024



INnfox

Paix&o por Tl

MANUAL
Sociedade de Advogados

TIMG.MA.001
Versao 1.0

Observagdo: como usuarios com perfil de sdcio gestor ndo podem inativar uma sociedade,

as opgoes de inativagdo nao sdo exibidas para ele.

Ha duas formas de inativar uma sociedade. Uma delas pode ser realizada por meio do icone

0]

= P]E Sociedade de Advogados

Inativar perfil, disponibilizado na aba Pesquisa.

Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO

Nome Sociedade de Advogados

Sociedade 16

Nome Pessoa Juridica
CNPJ r o Sociedade 16 Teste nome fantasia pessoa juridica
| inativar
1 resultados encontrados

Situagdo

Todos v

PESQUISAR LIMPAR

Situacao

Ativo

Ao clicar no icone, o sistema valida se a sociedade possui advogados com vinculo ativo.

Caso nao possua, exibe a mensagem abaixo.

I

‘ Deseja inativar essa sociedade de advogados?

.

Ao confirmar, é exibida a mensagem Registro inativado com sucesso.

TGNl Produtos e Tecnologia ~
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— P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO AS50CIADOS ENDERECO

Nome Sociedade de Advogados

Registro inativado com sucesso.

CNP) Nome Pessoa Juridica Situagao

4 o ABAS ADVOGADOS ASSOCIADOS Ativo

Situagdo s ABAS ADVOGADOS ASSOCIADOS Inativo
Todos Y & o COSTA & BELO ADVOGADOS ASSOCIADOS Ativo
LIMPAR S o Fergus Advogados Teste nome fantasia pessoa juridica Ativo

rd Garbo & Maia Advogados Associados Inativo

ra GUIMARAES ADVOGADOS ASSOCIADOS Teste nome fantasia pessoa juridica  Inativo
rd o MATSUYAMA & MISSONI - ADVOGADOS ASSOCIADOS Ativo
S m Menezes & Melo SA Ativo
S o MORAES & AZEVEDO ADVOGADOS ASSOCIADOS Ativo
S o SAUAIA & SAAD ADVOGADOS ASSOCIADOS Ativo

10 resultados encontrados

e C(Caso a sociedade possua advogados com vinculo ativo, ao clicar no icone Ll , 0

sistema ndo permite inativar e exibe a mensagem Ndo é possivel inativar este orgéio de

representacdo. Existe um ou mais representantes ativos.
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Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO

Nome
CNPJ

Situagdo

Todos

PESQUISAR LIMPAR

AS50CIADOS

ENDERECO

Sociedade de Advogados

N3o & possivel inativar este 6rgao de representag¢do. Existe um ou mals representantes ativos.

Nome

4 o ABAS ADVOGADOS ASSOCIADOS
rd ABAS ADVOGADOS ASSOCIADOS
4 o COSTA & BELO ADVOGADOS ASSOCIADOS
S o Fergus Advogados
rd Garbo & Maia Advogados Associados
ra GUIMARAES ADVOGADOS ASSOCIADOS
ra o MATSUYAMA & MISSONI - ADVOGADOS ASSOCIADOS
S m Menezes & Melo SA
S o MORAES & AZEVEDO ADVOGADOS ASSOCIADOS
S o SAUAIA & SAAD ADVOGADOS ASSOCIADOS

10 resultados encontrados

Pessoa Juridica Situagao
Ativo
Inativo
Ativo
Teste nome fantasia pessoa juridica Ativo
Inativo

Teste nome fantasia pessoa juridica  Inativo
Ativo
Ativo

Ativo

Ativo

Outra forma de inativar uma sociedade de advogados pode ser realizada, selecionando-a,

por meio do icone

Editar, disponibilizado na aba Pesquisa.

= P]E Sociedade de Advogados

PESQUISA FORMULARIO

Nome

Sociedade 16

CNP)

Situagdo

Todos

PESQUISAR LIMPAR

Sociedade de Advogados

Nome Pessoa Juridica

Sociedade 16

Situacio

Teste nome fantasia pessoa juridica Ativo

Ao clicar no icone, o sistema exibe o Formulario. No campo Situagcdo, marque a opgao

Inativo e clique em Salvar.
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= P]E Sociedade de Advogados
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Versao 1.0

PESQUISA FORMULARIO ASS0CIADOS ENDERECO

Sociedade de Advogados

CNPJ*

59.158.774/0001-9

Nome* Email*

Observagdo
Sociedade 16 teste@teste.com
Data de Instalagdo* Situagdo*
10/05/2024 |[a) O ativo ® Inativo
SALVAR NOVO

Ao salvar a alteragédo, é exibida a mensagem Registro alterado com sucesso.

= P]E Sociedade de Advogados ana

Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO ASS0OCIADOS ENDERECO

Sociedade de Advogados
CNPJ*
59.158.774/0001-9

X
Nome® Mensagem

Socledade 16 Reglstro alterado com sucesso

Data de Instalagdo*

10/05/2024 ([}

SALVAR NOVO

5. Reativando uma sociedade de advogados

Para reativar uma sociedade de advogados, selecione-a, clicando em 4 Editar.
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PESQUISA FORMULARIO

MNome

G & M Advogados Associados

CNP) P

Sociedade de Advogados

Nome

G & M Advogados Associados

1 resultados encontrados

Situagio

Todos v

PESQUISAR LIMPAR

Pessoa Juridica

Sltuagdo

Inativo

Ao clicar no icone, o sistema exibe o Formulario. No campo Situagdo, marque a opgao Ativo

e clique em Salvar.

= P]E Sociedade de Advogados

Juliana Andrade

PESQUISA FORMULARIO ASSOCIADOS EN

Sociedade de Advogados

CNPJ*
38.459.845/0001-1
Nome*

G & M Advogados Associados

Data de Instalagdo®

14/08/2023 )

SALVAR NOVO
i

Ao gravar a alteracao

Emitido por QLL {0 el To] [oT:{E IR
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DERECO

Emall*

garbaemaia@gmail.com

Situagdo*

® ativo O Inativo

, € exibida a mensagem abaixo:

Observagdo
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— P]E Sociedade de Advogados Juliana Andrade &

[

PESQUISA FORMULARIO ASSOCIADOS ENDERECO

Sociedade de Advogados
CNPJ*
38.459.845/0001-1
M X
Nome* ensagem

G &M Advogadasigy Reglstro alterado com sucesso

Data de Instalago*

14/08/2023 [

SALVAR NOVO

Histérico de atualizagcdes do manual

Versao
1.0 02/04/2024 | Criagdo do manual
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