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Uma sociedade de advogados é um drgdo de representacdo formado por sdcios e
associados. Para que usudrios com esses perfis de atuagdo possam acessar os expedientes da(s)
sociedade(s) que atuam, é necessario que estejam devidamente cadastrados no sistema e vinculados
a(s) sociedade(s).

Para gerenciar associados/socios das sociedades de advogados no Ple, inicialmente, acesse

o menu Configura¢do >> Pessoa >> Associados da sociedade de advogados.

I X Ple Processo Judicial Eletrénico - 1° Grau

Q, asso

Configuragdo - Pessoa - Assoclados da

socledade de advogados

= Processo 4
[ auvidades ’
Audiéncias e sessdes ’
o Configuragao b

Na pagina exibida, é possivel cadastrar, consultar, editar, inativar e reativar

sécios/associados da sociedades de advogados - acdes abordadas nos tdpicos abaixo.
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= P]e Associados/Sécios Douglas Furtado

PESQUISA PRE-CADASTRO

Nome Associados/Sécios
Nome Socledade de Advogados CPF Perfil Ativo?

CPF

resultados encontrados

Socledade de Advogados

Todos v
Situagdo do perfil
Ativo v

PESQUISAR LIMPAR

1. Cadastrando associados/sdcios
Para cadastrar associados/sécios, o usudrio® com o recurso que permite tal acdo deve clicar

na aba Pré-cadastro.

— P]e Associados/S6cios Douglas Furtado

PESQUISA PRE-CADASTRO

PESQUISAR

OAB (000000 UF)

TUF v

Observagdo: caso o recurso para cadastrar sécios/associados seja atribuido a um usuario
interno, ele terd acesso somente aos dados das sociedades que possui vinculo; se for atribuido a um

usuario externo, ele tera acesso aos dados de todas as sociedades.

1.1 Pré-cadastro
(') Atencdo: O preenchimento do campo marcado com asterisco é obrigatério.
1. CPF*:informe o CPF do associado/sdcio a ser cadastrado;

Clique em Pesquisar.

! 0s sécios da sociedade de advogados terdo atribuicdo de gestor da sociedade. Somente eles ou o usuario interno com recurso
de administrador ou administrador das sociedades podem realizar o cadastro de associados/sécios. O gestor terd acesso
somente aos dados e a¢des de suas sociedades; o usudrio interno tera acesso aos dados e a¢des de todas as sociedades.
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— PIE Associados/Scios

CFF

nazmzaea [ rescur |

AR (300000 UF)

L w "%

2. Nome civil: informe o nome civil do sdcio/associado que deseja incluir;

[J Nome social?: caso deseje incluir o nome social, marque este check;

=P _IE Associados

CPF

PSR ... |

OAB (000000 LIF)

Mome civil

JOSE ANDERSON NUNES

Ao marcar o check Nome social, o sistema exibe o campo homdénimo. Informe o nome

desejado.

CPF

e ([

OA&B (000000 LUF)

Noims social

JOSE ANDERSON NUNES

B Horw aocial?

Mama civil

CANDIDONUNES

3. Caso ndo deseje informar nome social, clique apenas em Confirmar.
Ao confirmar, a aba Pré-cadastro some e o sistema exibe as abas Formuldrio, Sociedades de

Advogados e Associagdes.
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1.2 Formulario

Para prosseguir com o cadastro do associado/sdcio, informe os dados solicitados conforme
instrugdes abaixo:

(') Atencdo: O preenchimento dos campos marcados com asterisco é obrigatdrio.

1. CPF*: este campo exibe o CPF informado no pré-cadastro;

2. Nome*: exibe o0 nome do sdcio/associado cujo CPF foi informado no pré-cadastro;

3. E-mail*: exibe o e-mail do sdcio/associado informado no cadastro da OAB, se houver;

4. Matricula: informe o nimero de matricula;

5. Data de posse: informe a data de posse do sdcio/associado;

Cliqgue em Salvar.

Observagdo: os campos CPF, Nome e E-mail ndo sdo editdveis, eles ja trazem os dados

informados no cadastro da OAB.

Apds validar as informagdes, o sistema exibe a mensagem abaixo.

— P ]* Associados/Socios

[0 o M F-rmail®

T14.232 360-41 JOSE ANDERSON NUNES

Marricula Data de pose

it

1.3 Sociedade de Advogados
Nesta aba é possivel vincular sécios e associados a sociedade de advogados. Para tanto,
informe os dados abaixo.
(!) Atengdo: O preenchimento dos campos marcados com asterisco é obrigatorio.
1. Sociedade de advogados*: selecione a sociedade de advogados que deseja vincular ao
associado/sécio;
2. Atuacgdo*: marque a forma de atuacdo do associado/sdcio na sociedade de advogados -
Padrao, Distribuidor, Gestor, conforme instrucdes abaixo.
® Sdcio: caso o associado a ser incluido seja um sdcio, marque a opg¢do Gestor. Neste caso,
automaticamente o sistema cria um perfil de sdcio gestor da sociedade para o usuario. Um sdcio
gestor tem permissdao para cadastrar e editar as sociedades de advogados que ele atua;
cadastrar, editar, inativar outros sdcios, associados e assistentes. Entretanto, ele ndo pode
inativar uma sociedade, alterar seu préprio perfil de atuagdo nem inativar seu préprio cadastro.

® Associado: um associado pode atuar como:
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o Distribuidor - marque esta op¢do para incluir um usuario com perfil de associado
propriamente dito. Neste caso, automaticamente o sistema cria um perfil de associado
para o usudrio. Um associado distribuidor tem permissdo para atuar em todas as
jurisdicOes e pode atribuir processos ao associado padrao;

o Padrdo - ao marcar esta opgao, o sistema ndo cria nenhum perfil para o usuario, pois ele
ndo atua em nenhuma jurisdicdo e depende da liberacdo do gestor ou do distribuidor
para atuar nos processos.

3. Apods selecionar a sociedade e a atuacdo, clique em Incluir.

Douglas Furtado

PESQUISA FORMULARIO SOCIEDADE DE ADVOGADOS ASSOCIAGOES

Sociedade de advogados

* Campos obrigatarios
Socledade de advogados* Atuagao*

Sociedade 07 v ® O O

Padrao Distribuidor Gestor
INCLUIR
=

Sociedade de advogados

Socledade de advogados Atuagao

Caso os dados sejam validados, o sistema imediatamente vincula a sociedade informada ao

associado e exibe uma mensagem de confirmacao.

— P]E Associados/Sacios Douglas Furtado &‘

PESQUISA FORMULARIO SOCIEDADE DE ADVOGADOS ASSOCIACOES

Sociedade de advogados

* Campos obrigatdrios
Sociedade de advogados* Atuagao*

Selecione v ®p - -

Mensagem X

Sociedade de advogados

Registro Inserido com sucesso

Socledade de advogados Atuagio

# ] Sociedade 07 Gestor
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1.4 Associagcoes
Na aba Associagées sdo listadas as sociedades vinculadas ao associado selecionado, a forma

de atuacdo, a jurisdicdo e a caixa. Ndo é possivel realizar alteragdes nesta aba.

— P]E Associados/Sécios

PESQUISA FORMULARIO SOCIEDADE DE ADVOGADOS ASSOCIACOES

Sociedade de advogados(s) vinculada(s)

Nome Atuagao Jurisdigdo Calxa

Fergus Advogados Gestor Todas Todas

2. Localizando associados/sdcios

Para localizar associados/sdcios na plataforma, clique na aba Pesquisa.

— P]e Associados/Socios Douglas Furtado

PESQUISA PRE-CADASTRO

Nome Associados/Socios
Nome Socledade de Advogados CPF Perfil Ative?

CPF
resultados encontrados

Socledade de Advogados

Todos v

Situagdo do perfil

Ativo v

PESQUISAR LIMPAR

Em seguida, informe um dos filtros disponibilizados conforme instru¢des abaixo e clique em

Pesquisar.

Filtros

o Nome: informe o nome completo ou parcial do associado/sécio da sociedade de advogados que
deseja localizar;

® CPF: informe o CPF do sécio/associado que deseja localizar;
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e Sociedade de Advogados: selecione o nome da sociedade de advogados que o associado/sdcio

faz parte. Este campo exibe as opg¢bes conforme a localizagdo/perfil do usuério autenticado.

Dessa forma, apenas usuarios com perfil de administrador do sistema ou de administrador da

sociedade de advogados tém acesso a todas as sociedades cadastradas.

e Situagcao do perfil: selecione uma das opgbes - Todos, Ativo ou Inativo. Este filtro funciona

somente quando combinado com o nome ou CPF.

— P]e Associados/Sécios Douglas Furtado

PESQUISA  PRE-CADASTRO

Nome Associados/Socios
Nome Sociedade de Advogados CPF Perfil Ativo?

CPF
resultados encontrados

Socledade de Advogados

‘ Fergus Advogados v

Situagdo do perfil

Ativo v

PESQUISAR LIMPAR
=

O sistema exibe o resultado da pesquisa na tabela Associados/Sécios, com as seguintes

informacgGes: Nome, Sociedade de Advogados, CPF e Perfil Ativo?.

— P]e Associados/Sécios Douglas Furtado

PESQUISA  PRE-CADASTRO

Nome Associados/Socios
Nome Sociedade de Advogados CPF Perfil Ativo?
CPF y m Boiitis Hydrae Fergus Advogados - Gestor 367.628.548-42 sim

1 resultados encontrados

Socledade de Advogados

Todos v

Situagdo do perfil

Todos v

PESQUISAR LIMPAR
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Ap6ds localizar o registro desejado, é possivel edita-lo e inativa-lo. E importante salientar que
um gestor nao pode editar seu perfil de atuagdo nem inativar o préprio cadastro. Além disso, os
advogados podem visualizar somente os associados das sociedades de que sdo participantes.

Para apagar os dados inseridos nos filtros de pesquisa, clique em Limpar.

3. Editando cadastro de associados/sécios

Para editar o cadastro de associados/sdcios, selecione-o, clicando em ¢ Editar.

= P]e Associados/S6cios DouglasFurtado &
PESQUISA  PRE-CADASTRO
Mome Associados/Socios
Sadir
Nome Socledade de Advogados CPF Perfil Ativa?
CPF i & Sadir Orionis ABI-ACKEL ADVOGADOS ASSOCIADOS 057.742.466-12 Sim
Sociedade de Advogados
Todos v
Situagdo do perfil
Ativo ~

PESQUISAR LIMPAR

O sistema exibe as abas Formuldrio, Sociedade de Advogados e Associagées.
Formulario - para alterar as informacg8es do associado/sdcio, clique no Formulario. Altere

os dados desejados e clique em Salvar para registra-los.

= PIE Associados/Socios

[0 o M F-rmail®

T14.232 360-41 JOSE ANDERSON NUNES

Marricula Data de posse

m Bl

2

(!) Importante: somente gestores ou usudrios com perfil de administrador podem editar o
cadastro de associados da sociedade de advogados.
Caso deseje cadastrar um novo associado/sdcio, clique em Novo e siga o procedimento

descrito no tépico Cadastrando associados/socios.
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Sociedade de Advogados - para alterar uma sociedade de advogados vinculada ao

associado/sdcio selecionado, clique em 7 Editar para selecionar a sociedade desejada.

= P]E Associados/Sacios

PESQUISA FORMULARIO SOCIEDADE DE ADVOGADOS ASSOCIACOES

Sociedade de advogados

* Campos obrigatérios
Sociedade de advogados* Atuacao*

selecione v ® padrao O Distribuidor O Gestor
INCLUIR

Sociedade de advogados

Sociedade de advogados Atuacio

] ABI-ACKEL ADVOGADOS ASSOCIADOS Gestor

Teaa]

[

Os dados da sociedade selecionada sdo exibidos nos campos. Edite-os e clique em Salvar.

= P]e Associados/Socios Douglas Furtado

PESQUISA FORMULARIO SOCIEDADE DE ADVOGADOS ASSOCIACOES

Sociedade de advogados

* Campos obrigatorios
Sociedade de advogados* Atuacao*

ABI-ACKEL ADVOGADOS ASSOCIAL ~| O Padrao O Distribuidor ® Gestor

SALVAR NOVO

Sociedade de advogados

Sociedade de advogados Atuacio

I ] ABI-ACKEL ADVOGADOS ASSOCIADOS Gestor

Caso deseje vincular outra sociedade ao assistente selecionado, clique em Novo e siga o
procedimento descrito no tépico Sociedade de Advogados.

Associacoes - ndo é possivel editar os dados exibidos nesta aba.

TGNl Produtos e Tecnologia ~ Pagina 9 de 12

Atualizado em 15 de mai. de 2024



I nfox MANUAL TIMG.MA.002

Pado por T Cadastro de Associados da Sociedade de Advogados Versdo 1.0

4. Inativando associados/sécios
O cadastro de associados/sdcios ndo pode ser removido do sistema, somente inativado.
Assim, caso deseje inviabilizar o uso do perfil de um associado/sécio, é preciso inativa-lo. Para tanto,

primeiramente acesse a funcionalidade com o perfil de um usuario que tenha permissdo de inativar.

u

Inativar perfil, disponibilizado na aba Pesquisa.

Em seguida, clique no icone

= P]e Associados/Sécios Douglas Furtado
PESQUISA  PRE-CADASTRO
Nome Associados/Socios
Nome Socledade de Advogados CPF Perfil Ativo?

CPF 4 m& GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO Sociedade 09 - Gestor 111.111.111-11 Sim

maran-n Inativar perfil

1 resultados enmcoroaos

Socledade de Advogados

Todos ~
Situagao do perfil

Ativo v

PESQUISAR LIMPAR

Ao clicar no icone, é exibida a mensagem abaixo.

Deseja inativar o perfil deste representante?

Para confirmar a inativacao, clique em OK; para anular, clique em Cancelar.

SSem omema e W e

Ao confirmar, é exibida a mensagem O perfil do representante foi inativado com sucesso.

TGNl Produtos e Tecnologia ~ Pagina 10 de 12

Atualizado em 15 de mai. de 2024



I nfo)( MANUAL TIMG.MA.002

Pado por T Cadastro de Associados da Sociedade de Advogados Versdo 1.0
= P]e Associados/Socios Douglas Furtado
PESQUISA PRE-CADASTRO
Nome Associados/Socios
0O perfil do representante fol inativado com sucesso.
CPF Nome Sociedade de Advogados CPF Perfil Ativo?
1111111111
0 resultados encontrados
Socledade de Advogados
Todos -
Situagao do perfil
Ativo A

PESQUISAR LIMPAR

5. Reativando associados/sdcios

Para reativar associados, é necessdrio primeiramente acessar o sistema com perfil de

Administrador ou Administrador de sociedades. Em seguida, clique no icone ©  Reativar perfil.

— P]e Associados/Socios Douglas Furtado

PESQUISA PRE-CADASTRO

Nome Associados/Sécios
Nome Sociedade de Advogados CPF Perfil Ativo?
CPF Vi a Boiitis Hydrae Fergus Advogados - Gestor 367.628.548-42 NZo

Reativar perfil
1 resultados encontrados

Socledade de Advogados

Fergus Advogados -
Situagdo do perfil

Todos v

PESQUISAR LIMPAR

O sistema exibe a mensagem abaixo.
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Deseja reativar o perfil deste representante?

Para confirmar a reativagao, clique em OK; para anular, clique em Cancelar.
O sistema valida os dados e, caso ndo haja nenhum impedimento, reativa o registro e exibe

uma mensagem de confirmacdo - O perfil do representante foi ativado com sucesso.

— P]E Associados/Sécios as Furtado

PESQUISA  PRE-CADASTRO

Nome Associados/506cios

O perfil do representante fol ativade com sucesso.

CPF Nome Socledade de Advogados CPF Perfil Ativo?
4 o Boiitis Hydrae Fergus Advogados - Gestor 367.628.548-42 Sim
Socledade de Advogados
1 resultados encontrados
Fergus Advogados w

Situagdo do perfil

Todos ~

PESQUISAR LIMPAR

Histérico de atualizagdes do manual

1.0 03/04/2024 Cria¢do do manual
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