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000.000 |[ADMINISTRACAO GERAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
001.000.00 PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, GESTAO INSTITUCIONAL E MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA
Modernizagao e Reestruturagdo Administrativa (projetos Marco inicial para contagem do
001.000.01-A ¢ ¢ proj ’ 3 anos 3 anos Guarda Permanente |prazo de guarda das normas -
estudos e normas) . N .
término da vigéncia. Ostensivo
002.000.00 PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO - Quanto a Programacao Orcamentaria ver 051.100
. Lo Dados transferidos para a
002.000.01-A Plano, programa e projeto de trabalho (SPO, IPT, PGP) 3 anos 3 anos Eliminagéao estatistica (Relatério de Atividades). etensive
002.000.02-A Cronograma de atividades 2 anos Eliminagdo Ostensivo
003.000.00 RELATORIOS DE ATIVIDADES
003.000.01-A Relatério de atividades (final) 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
Estatistica para subsidiar a elaboragao de relatérios de
003.000.02-A atividades (indicador de desempenho, satisfagdo do usuario, |2 anos 3 anos Eliminacao
etc.) Ostensivo
004.000.00 ACORDOS, AJUSTES, CONTRATOS, CONVENIOS
Marco inicial para contagem do
004.000.01-A Formalizagéo de acordos bilateriais 3 anos 3 anos Guarda Permanente |prazo de guarda das normas -
término da vigéncia. Ostensivo
005.500.00 CONTROLE INTERNO
005.500.01-A Diligéncias para propor a correcdo em procedimentos 5 anos 2 anos Eliminacao Ostensivo
ACOES JUDICIAIS (copias de acdes contra o 6rgdo, documentos |Transitado em Art. 177, do CPC — Acdes Pessoais
006.000.00 para subsidiar a defesa, etc.) julgado 5 anos Guarda Permanente . prescricao em 20 anos. R
eservado
010.000.00 [ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
010.100.00 Organizagao e Funcionamento (Geral)
Ato normativo, ato executivo,
010.100.01-A Elaboracéo de normas/regulamentagoes/diretrizes Guarda Permanente |regimento, regulamento, estatuto,
organograma, estrutura Ostensivo
010.100.02-A Habilitacdo Juridica e regularizagdo fiscal do 6rgdo 2 anos Eliminagdo Ostensivo
010.100.03-A Audiéncia, Despacho, reuniao 2 anos Eliminacdo Ostensivo
011.000.00 [COMISSOES TECNICAS. CONSELHOS. CAMARAS, GRUPOS DE TRABALHO. JUNTAS. COMITES - Abrir uma pasta para cada
i Comissao (Comité) técnica/ Conselho, Grupo de Lo
011.000.01-A Trabalho/Junta (Geral) > anos > anos Eliminagao Ostensivo
011.000.02-A Ato de criagao, ata, relatério 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
012.000.00 [COMUNICACAO INSTITUCIONAL
012.100.00-A CARTAS DE APRESENTACAO E RECOMENDACAO 2 anos Eliminacdo Ostensivo
012.200.00-A RELACOES COM A IMPRENSA : ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. 2 anos Eliminacao Ostensivo
012.200.01-A Credenciamento de jornalistas 2 anos Eliminacao Ostensivo
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012.200.02-A Clipping — coletar]ga de reportggehs'scfbre o Poder Judiciario 2 anos 5 anos Eliminagéo ] . .
e release de matérias sobre a instituicdo CTAD deverd avaliar amostragens |Ostensivo
012.300.00 RELACOES PUBLICAS E CERIMONIAL : SOLENIDADES, COMEMORAGCOES, HOMENAGENS.
012.300.01-A Relacdes publicas, cerimonial e promocao de eventos 1 ano Eliminacao Ostensivo
012.300.02-A Solen|dade~. Comemoragao. Homenagem (planejamento, 3 anos 3 anos Guarda Permanente .
programagcao, discursos, palestras e trabalhos) Ostensivo
012.301.00 VISITAS E VISITANTES
012.301.01-A visitas e visitantes [3 anos [3 anos [Guarda permanente |Livro de registro de presenca Ostensivo
012.302.00 FELICITACOES. AGRADECIMENTOS. PESAMES. DESPEDIDAS
012.302.01-A Agradecimentos, congratulacdes, felicitacdes, etc. [2 anos [ [Eliminacdo [ Ostensivo
012.303.00 OUVIDORIA
012.303.01-A Controle de Atendimento [2 anos [ [Eliminacéo [protesto, reinvidicacéo, sugestdo  |Ostensivo
012.304.00 PEDIDO, OFERECIMENTO E INFORMACAO
pedido de busca de certidao,
012.304.01-A Pedido, oferecimento e informacgéo (geral) 2 anos Eliminagao informacgéao processual, carta de
paresentagao e recomendacao Ostensivo
012.400.00 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS
012.500.01-A Planejamento, programacéo, discursos, palestras [3 anos [3 anos |Guarda Permanente | Ostensivo
013.000.00 FISCALIZACAO
013.100.01-A Apuragéo de irregularidades e aUFiItOFIa (sobr? distribuicao, 2 anos 4 anos Eliminagso
custa, taxa, emolumento, denuncia, reclamacgao .
Ostensivo
014.000.00 GESTAO SOCIO-AMBIENTAL E RESPONSABILIDADE SOCIAL
014.100.00-A Gestdo Ambiental 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
014.200.00-A Reposnsabilidade social/voluntariado 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
014.300.00-A Assistencia social (projetos, estudos e normas) 3 anos 3 anos Guarda Permanente !Do&_:grr?entagao r.eferer_wt? as, agoes
judiciais onde a instituigcao é parte. .
Ostensivo
020.000.0 ~
0 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - SERVIDORES
020.100.00 CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL E OUTRAS IDENTIFICACOES
Solicitagdo de emissao de
020.100.01-A Emlsggo d_e carteira funcional ou outros documentos de 2 anos Eliminagso |dent|f|ca9ao funglona!,.conlprovante
identificacao de recebimento, identificagao
funcional recolhida. Pessoal
020.200.00 OBRIGACOES TRABALHISTAS OU ESTATUTARIAS. RELACOES COM O MINISTERI DO TRABALHO. LEI DOS 2/3 RAIS.
020.200.01-A Recibo de entrega da RAIS 5 anos 5 anos Eliminacao Decreto Federal 76.900/1995 Pessoal
020.300.01A RELACAO COM CONSELHOS PROFISSIONAIS 2 anos Eliminagdo Ostensivo
020.400.00-A SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
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MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS : GREVES,
020.400.01-A PARALISACOES. 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
020.500.00- A AGAO TRABALHISTA. RECLAMAGAO TRABALHISTA 3 anos 3anos  |Guarda Permanente Ostensivo
020.600.00-A INCENTIVO FUNCIONAL 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
020.700.00 DADOS FUNCIONAIS (Pastas funcionais)
Até a
020.700.01-A Assentamento Funcional aposentadoria ou |95 anos Eliminagéao Passivel de reavaliagao historica.
o desligamento
Pessoal
020.700.02-A Histérico Funcional Prazo do Ficha funcional
Assentamento Pessoal
021.000.00 |[RECRUTAMENTO E SELECAO E ACOMPANHAMENTO
021.100.00 CANDIDATOS A CARGO PUBLICO
021.100.01-A Recrutamento [2 anos [ [ [Curriculum vitae e inscricéo Ostensivo
021.200.00 EXAMES DE SELECAO - CONCURSO
Concurso Publico (provas, titulos, testes psicotécnicos e Lo
021.200.01-A exames médicos) 3 anos 3 anos Eliminagéao Ostensivo
021.200.02-A Constituicao .de banca examinadora, edital, exemplar unico da 3 anos 3 anos Guarda Permanente _
prova, gabarito, resultado e recurso) Ostensivo
021.200.03-A Ingresso na magistratura pelo quinto constitucional 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
021.300.00 AVALIACAO DE SERVIDORES
Até a Na fase corrente, o dossié devera
021.300.01-A Avaliagdo desempenho aposentadoria ou|51 anos Eliminagéao ficar no setor em que o funcionario
o desligamento estiver lotado.
Pessoal
021.400.00 ESTAGIOS
021.400.01-A Estagio Geral 5 anos Eliminacao Ostensivo
Estudo, proposta, programa, relatério final, relagdo de
021.400.02-A participantes, avaliacao e declaragdo de comprovagao de 3 anos 3 anos Guarda Permanente
estagio Ostensivo
022.000.00 [CAPACITACAO DE SERVIDORES
022.100.00 EVENTOS (Congresso, conferéncia, Seminario, Simpoésio, Encontro, Convencao, Ciclo de Palestras, Mesa Redonda, etc.)
Congresso, conferéncia, seminario, simpdésio, encontro, Lo
022.100.01-A convencgao, ciclo de palestras, mesa redonda (geral) 5 anos Eliminagdo Ostensivo
022.100.02-A Planejamento, progra,ma'gao, dls'cur§o,. p_alestras ¢ trabalhos 3 anos 3 anos Guarda Permanente
apresentados pelos técnicos da instituicao Ostensivo
023.000.00 |{QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
023.100.00 ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL
023.100.01-A Quadros, tabelas e politicas de pessoal (geral) [3 anos [3 anos |Guarda Permanente | Ostensivo
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023.200.00 CRIACAO, CLASSIFICACAO E REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES
023.200.01-A Criagdo, cle}ssmcagao, transfor[nagao, transposi¢ao e 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
remuneragao de cargos e fungdes
023.300.00 REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS
Ascensdo e progressao funcional,
023.300.01-A Reestruturagéo e alteragéo salarial 5 anos 51 anos Eliminagao enquadramento,_ e~qU|paraga_o,
reajuste e reposicao salarial;
promogao. Pessoal
023.400.00 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
Admissao. Aproveitamento. Contratagao. Nomeacgéao. Prazo do
023.400.01-A Readmissado. Readaptag@o. Recondugéo. Reitegragéao. Eliminagéao
= Assentamento .
Reversao Ostensivo
Demisséo. Dispensa. Exoneragéo. Rescisdo Contratual, Prazo do Lo
023.401.01-A Falecimento. Assentamento Eliminagao Ostensivo
~ ~ N Prazo do Lo
023.402.01-A Lotacéo, Remocao, Transferéncia, Permuta Assentamento Eliminagéao Ostensivo
. - ) . L Prazo do S
023.403.01-A Designagao. Disponibilidade. Redistribui¢do. Substituigao. Assentamento Eliminagao Ostensivo
L = Prazo do S
023.404.01-A Requisicdo. Cessao. Assentamento Eliminagao Ostensivo
023.500.00 ELEICAO DE MAGISTRADOS
023.500.01-A Processo para indicagao e/ou eleigdo para a Presidéncia e |Prazo do
T outros cargos de direcéo do Tribunal Assentamento Ostensivo
023.600.00 PROMOGCAO DE MAGISTRADOS
023.600.01-A Atividades de coletas de dados, informagdes (nomes Prazo do
U indicados, lista triplice, etc.) Assentamento Ostensivo
s . . Prazo do
023.600.02-A Processo de vitaliciamento de Juiz Estadual Substituto Assentamento Ostensivo
~ . Prazo do
023.600.03-A Promocgéao de Magistrados Assentamento Ostensivo
024.000.00 |DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
024.100.00 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS
Ficha financeira (Demonstrativo financeiro com despesa com Lo
024.100.01-A pessoal) 5 anos 95 anos Eliminagao Ostensivo
024.101.00 SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERACOES
024.101.01-A Salario, vencimento, provento e remuneragao 5 anos 51 anos Eliminacao Ostensivo
024.101.02-A §a_lar|o Familia (exceto casos especiais de Regime Juridico 5 anos 19 anos Eliminaggo '
inico) Ostensivo
024.101.03-A Salario Familia (casos especiais de Regime Juridico Unico) 5 anos 95 anos Eliminagéao Ostensivo
024.102.00 GRATIFICACOES (INCLUSIVE INCORPORACOES)
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024.102.01-A Grat'lflcag_ao - de fungdof cargos em comissao / outras 5 anos 51 anos Eliminacao inclusive incorporagao .
gratificagbes Ostensivo
024.102.02-A Gratificagdo- jetons/ natalina (132 salario) 5 anos 51 anos Eliminagdo inclusive incorporagdo Ostensivo
024.103.00 ADICIONAIS
Adicional - tempo de servigo (anuénio, biénio, quinquénio)
024.103.01-A /noturno/periculosidade/insalubridade/atividades 5 anos 51 anos Eliminagéao
penosas/servigo extraordinario (hora extra)/outros adicionais. o .
stensivo
024.103.02-A Adicional de 1/3 e abono pecuniario (Férias) 5 anos 51 anos Eliminacao Ostensivo
024.104.00-A Desconto - Contribuigdo Sindical do Servidor/ Imposto de Renda 5 anos 51 anos Eliminacao Ostensivo
024.105.00-A Desconto - Contribuigéo para o plano de seguridade social 5 anos 51 anos Eliminagdo Ostensivo
024.106.00-A Desconto - Pensbes alimenticias 5 anos 51 anos Eliminacao Pessoal
024.107.00 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS
Programa de Formagéao do Patrimonio do Servidor Publico N
024.107.01-A (PASEP)/ Programa de Integragéo Social (PIS) 5anos 5 anos Eliminago Ostensivo
024.107.02-A Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) 5 anos 51 anos Eliminacao Ostensivo
024.107.03-A Contribui¢édo Sindical do Empregador/ Salario Maternidade/ Imposto |7 anos Eliminacao Ostensivo
024.107.04-A Contribuicdo para o Plano de Seguridade Social Ostensivo
024.200.00 FERIAS
024.200.01-A Férias [7 anos [Eliminacéo [ Ostensivo
024.300.00 LICENCAS
acidente em servigo/
adotante/afastamento do conjuge
ou companheiro/ atividade politica/
capacitagao profissional/
desempenho ou mandato classista/
024.300.01-A Licengas 5 anos 51 anos Eliminagao doenga em pessoa da familia/
gestante/ paternidade/ premio por
assiduidade (férias-prémio)/ servigo
militar/ tratamento de interesse
particular/ tratamento de saude
(inclusive pericia médica). Ostensivo
024.400.00 AFASTAMENTOS - Exercicio de mandato eletivo, depoimentos, prestar assisténcia como jurado, suspensao de contrato de trabalho (CLT)
para exercer mandato eletivo/para
depor/para servir como jurado/para
024.400.01-A Afastamentos 5 anos 51 anos Eliminacao servir ao Tribunal Regional Eleitoral |

TRE/suspenséo de contrato de
trabalho - CLT/ para estagio
experimental em outro cargo/érgéo.

Ostensivo




(%]
2: ﬁ § § Séries D tai Arauivo C i Arquivo Desti 50 Final Ob . Siail
8: g § '§ eries bocumentais rquivo Corrente Intermediario estinacao rFina servacoes igilo
| <
024.500.00 CONCESSAO PARA AUSENTAR-SE DO SERVICO (Alistamento eleitoral, casamento - gala, doacao de sangue, falecimento de familiares - nojo, horario
alistamento eleitoral/ casamento
(gala)/doacgéo de
024.500.01-A Concessao para ausentar-se do servigo 5 anos 51 anos Eliminagao sangue/falecimento de familiar
(nojo)/horario especial (servidor
estudante, portador de deficiéncia). o .
stensivo
024.600.00 REEMBOLSOS
Mudanga de domicilio de
servidores/locomogao/outros
024.600.01-A Reembolso de despesas 5 anos 5 anos Eliminagéao reembolsos. Marco para contagem
de prazo APROVAGAO DAS
CONTAS. Ostensivo
024.700.00 AUXILIOS (Alimentacao/refei¢ao, assisténcia pré-escolar/creche, vale-transporte)
adocéo/alimentagao,
refeicdo/assistencia pré-
escolar/creche/fardamento,uniforme
024.700.01-A Auxilios 5 anos 5 anos Eliminagao /moradia/vele transporte. Marco
inicial para contagem de prazo de
guarda APROVACAO DAS
CONTAS Ostensivo
025.000.00 [APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
025.100.00 DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOS
025.100.01-A Denuncia. Sir~1dicéncia. Inquérito. Reclamacéo. 5 anos 95 anos Guarda Permanente P_roges_so disciplinar. Penalidade
Representacao. disciplinar. Pessoal
026.000.00 |ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
026.100.00 BENEFICIOS
Inclusive Leildo. Marco inicial para
026.101.00-A SEGUROS 5 anos 5 anos Eliminagao contagem do prazo de guarda -
APROVAGAO DAS CONTAS. .
Ostensivo
026.102.00 AUXILIOS (Acidente, doenga, funeral, natalidade, reclusao)
Inclusive Leildo. Marco inicial para
026.102.01-A Auxilios 5 anos 5 anos Eliminacao contagem do prazo de guarda -
APROVAGAO DAS CONTAS. .
Ostensivo
026.103.00 APOSENTADORIA
026.103.01-A Aposentadoria [5 anos [95 anos [Eliminacéo [ Pessoal
026.104.00 CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
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Marco inicial para contagem de
026.104.01-A Aposentadoria- contagem e averbacao de tempo de servico |2 anos Eliminagéao pazo de guarda - homologagéo da
aposentadoria Pessoal
026.105.00 PENSOES (Vitalicia, temporaria e provisoria)
Marco inicial para contagem de
026.105.01-A Aposentadoria - pensao provisoria/ temporaria 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - término da
vigéncia Pessoal
026.105.02-A Aposentadoria - penséo vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacao Pessoal
] Marco inicial para contagem de
026.106.00-A ADIANTAMENTO E EMPRESTIMOS A SERVIDORES 2 anos 5 anos Eliminagéao prazo de guarda - término da
vigéncia Pessoal
026.107.00 ASSISTENCIA A SAUDE
026.107.01-A Prontuario Médico ou Odontolégico 5 anos 95 anos Eliminagdo Pessoal
026.200.00-A HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO 5 anos 51 anos Eliminagao Ostensivo
026.201.00-A PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO 5 anos 51 anos Eliminagao Ostensivo
CTPA COImMIssao mierna oe FTEevernedo de ACIaeries (Crda¢ao, R
026.201.01-A desionacin nronnstas relatérios e atas) 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
026.202.00-A REFEITORIOS. CANTINAS. COPAS 2 anos Eliminagao Ostensivo
026.203.00-A INSPECOES PERIODICAS DE SAUDE 5 anos Eliminagao Ostensivo
026.300.00-A PREVIDENCIA PRIVADA 5 anos 51 anos Eliminacao Pessoal
027.000.00 ([FREQUENCIA
Dados transferidos para o Controle
027.100.00 HORARIO DE EXPEDIENTE de Freqiiéncia. Quando ocorrerem
faltas, a folha deve ser preservada
por 70 anos.
027.100.01-A Frequéncia [5 anos [51 anos [Eliminacéo Pessoal
Os relatérios técnicos de viagem
B estardo classificados no assunto
027.200.00 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO correspondente ao seu conteddo,
cujos prazos e destinagao estao
estabelecidos nesta tabela.
) Inclusive Leildo. Marco inicial para
027.201.00-A COM ONUS PARA A INSTITUIGAO 5 anos 5 anos Eliminagdo contagem do prazo de guarda -
APROVAGAO DAS CONTAS. Ostensivo
027.202.00-A SEM ONUS PARA A INSTITUICAO 7 anos Eliminagao
Ostensivo
4 . Inclusive licitagdo. Marco Inicial
028.000.00 -A iE?gﬁgMnglggifgg;:;‘ggs”oRIO 5 anos 51 anos Eliminagao para contagem do prazo de guarda -
término da vigéncia Ostensivo
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Séries Documentais
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030.000.0
0

MATERIAL E PATRIMONIO

Especificagdo, padronizacéo, codificacéo, previsao, catélogo,

030.100.00-A . e 2 e 2 anos Eliminagao
identificagao, classificacao. Ostensivo
030.200.00 LICITACAO
Dispensa, inexigibilidade, carta de
finaga, coleta de dados, coleta de
030.200.01-A Licitacao 5 anos 5 anos Eliminagéao pregos, capacidade técnica. Marco
para contagem de prazo de guarda -
APROVAGAO DAS CONTAS .
Ostensivo
030.200.02-A Cadastro de Fornecedores 5 anos Eliminagdo Ostensivo
030.300.00 INSTALACAO E MANUTENCAO Ostensivo
Marco inicial para contagem do
030.300.01-A Requisi¢ao e contratagao de servigos 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAQ
DAS CONTAS Ostensivo
030.300.02-A Servigo executado pela oficina da insituicdo 1 ano Eliminacao Ostensivo
Manutengao de elevador, ar
condicionado, subestagéo e
030.300.03-A Servigo de manutengao/ reparo (bem imovel/ veiculo) geral 1 ano Eliminagao gerador, limpeza, imunizagao,
desinfestacao, reciclagem,
jardinagem, ornamentagao, veiculo. Ostensivo
Manutengao de elevador, ar
condicionado, subestacéo e
gerador, limpeza, imunizagao,
030.300.04-A Se’rvigo de manutengao /reparo (bem imével/ 5 anos 5 anos Eliminagso .desi.nfestagéo, reciclager_n, )
veiculo)pagamento) jardinagem, ornamentagao, veiculo.
Marco inicial para contagem de
prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS Ostensivo
030.300.05-A Fornecimento e Manutencéo de servigos basicos (geral) 1 ano Eliminacéo Agua e esgoto, gas, luz e forga. Ostensivo
Agua e esgoto, gas, luz e forga.
. = . - Lo Marco inicial para contagem de
030.300.06-A Fornecimento e Manutengao de servigos basicos (pagamento) |5 anos 5 anos Eliminagéao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS Ostensivo
030.400.00 INVENTARIO Ostensivo
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Inclusive Relatério de
Movimentagao de Bens Imoveis -
030.400.01-A Mateiral permanente 5 anos 5 anos Guarda Permanente |RMBI. Marco inicial para contagem
do prazo de guarda - APROVAGCAO
DAS CONTAS Ostensivo
Marco inicial para contagem do
030.400.02-A Material de consumo 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS Ostensivo
030.500.00 GUARDA E SEGURANGA
0300.500.01-A Guarda e seguranca (geral) 2 anos Eliminagao Ostensivo
030.500.02-A Servigo de Vigilancia (geral) 1 ano Eliminacio Ostensivo
Marco inicial para contagem do
5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - APROVAGCAO
030.500.03-A Servigo de Vigilancia (pagamento) DAS CONTAS Ostensivo
030.501.01-A Seguros (geral) 1 ano Eliminagdo Ostensivo
Marco inicial para contagem do
5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGCAO
030.501.02-A Seguros (pagamento) DAS CONTAS Ostensivo
Prevencao de incéndio - treinamento de pessoal, instalagao e |2 anos
030.502.01-A manutengao de extintores, inspegao periddica Ostensivo
Prevengao de incéndio - constituicdo de brigadas de incéndio, |3 anos 3 anos Guarda Permanente
030.502.02-A plano, projeto e relatério Ostensivo
VIarco micrar pdra contageim ao
e 2 anos 5 anos Guarda Permanente |prazo de guarda - concluséo do .
030.503.01-A Sinistro rnen Ostensivo
0300.504.01-A Controle de portaria 2 anos Eliminagao Ostensivo
030.504.01-A Controle de portaria -registro de ocorréncia 5 anos 5 anos Eliminagao Ostensivo
031.000.00 (MATERIAL
Marco inicial para contagem do
031.101.01-A Compra (material permanente e de consumo) prazo de guarda - APROVACAO
5 anos 5 anos Eliminagao DAS CONTAS. Ostensivo
Marco inicial para contagem do
031.102.01-A Aluguel, comodato, leasing (material permanente) prazo de guarda - APROVACAO
5 anos 5 anos Eliminagao DAS CONTAS. Ostensivo
Marco inicial para contagem do
031.103.01-A Empréstimo, cessao (material permanente recebido) prazo de guarda - término da
5 anos 5 anos Eliminagao vigéncia Ostensivo




C.C.D.A.

Classe

Subclasse

Atividades

Séries Documentais

Arquivo Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinacao Final

Observacoes

Sigilo

031.104.01-A

Doagéo, permuta (material permanente e de consumo
recebidos)

5 anos

5 anos

Eliminagao

Ostensivo

031.105.01-A

Cessao (material de consumo recebido)

5 anos

5 anos

Eliminagao

Ostensivo

031.106.01-A

Confecgao de impresso

5 anos

5 anos

Eliminagao

Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS.

Ostensivo

031.107.01-A

Movimentacdo de material (permanente e de consumo)

Ostensivo

031.107.02-A

Termo de responsabilidade

5 anos

5 anos

Eliminacao

Inclusive Relatério de
Movimentagao de Bens Moveis -
RMBM. Marco inicial para contagem
do prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS .

Ostensivo

031.107.03-A

Controle de Estoque

2 anos

Elimanagao

Inclusive requisicao, distribuicao e
Relatério de movimentagao de
Almoxarifado -RMA. Para os
documentos referentes a produtos e
insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes,
observar os prazos de legisgao
especifica.

Ostensivo

031.107.04-A

Extravio, roubo, desaparecimento

5 anos

5 anos

Eliminagao

Para documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislagao
especifica vigente. Marco inicial
para contagem do prazo de guarda -
conclusao do caso.

Ostensivo

031.107.05-A

Transporte de Material

2 anos

Eliminagéao

Para documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislagéo
especifica vigente. Marco inicial
para contagem do prazo de guarda -
conclusao do caso.

Ostensivo
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031.107.06-A

Autorizacado de saida de material

2 anos

Eliminacao

Para documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislagéo
especifica vigente. Marco inicial
para contagem do prazo de guarda -
conclusao do caso.

Ostensivo

031.107.07-A

Recolhimento de material ao depésito

2 anos

Eliminagéao

Para documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislagao
especifica vigente. Marco inicial
para contagem do prazo de guarda -
conclusao do caso.

Ostensivo

031.108.00

ALIENACAO, BAIXA (material permanente e de consumo)

Ostensivo

031.108.01-A

Venda

5 anos

5 anos

Eliminacao

Inclusive Leildo. Marco inicial para
contagem do prazo de guarda -
APROVAGAO DAS CONTAS.

Ostensivo

031.108.02-A

Cesséo, doagdo, permuta

5 anos

5 anos

Eliminacao

Ostensivo

032.000.00

PATRIMONIO

032.100.00

BENS IMOVEIS

032.100.01-A

Bens imdveis - projeto, planta e escritura

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

é opcional a reproducéo de
documentos previamente ao
recolhimento, para que permanega
copias para consulta.

Ostensivo

032.100.02-A

Condominio

5 anos

5 anos

Eliminacao

Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS.

Ostensivo

032.100.03-A

Compra

5 anos

5 anos

Guarda Permanente

Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS.

Ostensivo

032.100.04-A

Cesséo, doagdo, permuta (bens iméveis adquiridos)

3 anos

3 anos

Guarda Permanente

Ostensivo
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Marco inicial para contagem do
032.100.05-A Locagéo, arrendamento, comodato 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
Marco inicial para contagem do
032.100.06-A Alienagéao - venda 5 anos 5 anos Guarda Permanente [prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS.
Ostensivo
032.100.07-A Alienacgéo - cessao, doagdo, permuta 3 anos 3 anos Guarda Permanente
Ostensivo
_ . ~ L . Marco inicial para contagem do
D .
032.100.08-A esapropriagao, reintegragao de posse, reivindicagao de dominio, 5 anos 5 anos Guarda Permanente |prazo de guarda - APROVAGCAO
tombamento
DAS CONTAS. Reservado
Marco inicial para contagem do
032.100.09-A Obras (reforma, recuperagao, restauragao, construgao) 5 anos 5 anos Guarda Permanente |prazo de guarda - APROVAGCAO
DAS CONTAS. Ostensivo
032.200.00 VEICULOS
Marco inicial para contagem do
032.200.01-A Compra, aluguel 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
032.200.02-A Cessao, doagao, transferéncia (veiculos adquiridos) 4 anos 5 anos Eliminagao Ostensivo
Marcos inicial para contagem do
032.200.03-A Cadastro, licenciamento, emplacamento, tombamento 2 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - alienagao do
veiculo Ostensivo
Marco inicial para contagem do
032.200.04-A Alienagao - venda 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
032.200.05-A Alienagéo - cessdo, doagéo, permuta, transferéncia 4 anos 5 anos Eliminagao .
Ostensivo
Marco inicial para contagem do
032.200.06-A Abastecimento 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
Marco inicial para contagem do
032.2000.07-A Acidente (sem vitimas), infragdo, multa 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
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Marco inicial para contagem do
032.200.08 -A Acidente (com vitimas), infragdo, multa 5 anos 15 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
032.200.09-A Controle de u:sq de velculo§ (reqwsm;ap, autorizagao para uso fora do 2 anos Eliminagsio
horario de expediente, estacionamento, garagem) Ostensivo
032.300.00 MUDANGA
032.300.01-A Mudanga (geral) 1 ano Eliminagéo Ostensivo
Marco inicial para contagem do
i Lo prazo de guarda - aprovagao das
032.300.02-A Mudancga (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminacao contas (art.19 da Instrugdo
Normativa - TCU n? 49/2005) Ostensivo
032.400.00-A Uso de dependéncia 2 anos Eliminagao Ostensivo
050.000.0
0 ORCAMENTOS E FINANCAS
. - Lo Os projetos APROVADOS terao
050.000.01-A Projetos, estudos e similares 3 anos 5 anos Eliminagao Guarda Permanente. Reservado
051.000.00 ([ORCAMENTO
051.100.00 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
051.100.01-A Previsdo Orgamentaria 2 anos Eliminagdo Ostensivo
051.200.00 PROPOSTA ORGAMENTARIA
051.200.01-A Proposta Orgamentaria 5 anos 5 anos Guarda Permanente Ostensivo
Quadro de Detalhamento das receitas e das Despesas - S
051.200.02-A QDRD 2 anos Eliminagao Ostensivo
051.200.03-A Crédito adicional. 5 anos 5 anos Guarda Permanente Credltp supller.nentar, creqm? ) .
especial, crédito extraordinario. Ostensivo
051.300.00 EXECUCAO ORCAMENTARIA
] ) Marco inicial para contagem do
051.301.00-A DESCENTRALIZACAO ORCAMENTARIA DE RECURSOS 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
051.302.00 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL
Marco inicial para contagem do
051.302.01-A Acompanhamento de despesa mensal (pessoal/Divida) 5 anos 5 anos Eliminagéao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
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Marco inicial para contagem do
051.302.02-A Plano operativo. Cronograma de desembolso. 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAQ
DAS CONTAS. Ostensivo
052.000.00 |FINANCAS
B Marco inicial para contagem do
052.100.00-A PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAQ
DAS CONTAS. Ostensivo
_ Marco inicial para contagem do
052.200.01-A EXECUCAO FINANCEIRA 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
052.300.00 ARRECADACAO
Marco inicial para contagem do
052.300.01-A Recolhimento de valores restituidos ao Tribunal ou ao Erario |5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
053.000.00 |[FUNDO ESPECIAL
Marco inicial para contagem do
053.000.01-A Fundo Especial 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
054.000.00 [ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO
Marco inicial para contagem do
054.000.01-A Estimulo Financeiro e Crediticio 5 anos 5 anos Guarda Permanente [prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
055.000.00 [OPERACOES BANCARIAS
Marco inicial para contagem do
055.100.00-A PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
] Marco inicial para contagem do
055.200.00-A CONTA UNICA 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAQ
DAS CONTAS. Ostensivo
Marco inicial para contagem do
055.300.00-A OUTRAS CONTAS : TIPOB,CeD 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
056.000.00 FISCALIZACAO CONTABIL, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA, OPERACIONAL E
056.100.00 AUDITORIA
056.100.01-A Auditoria |5 anos |5 anos |Guarda Permanente | Reservado
056.200.00 TOMADA DE CONTAS
056.200.01-A Tomada de Contas. Prestacdo de Contas |5 anos |5 anos |Guarda Permanente | Ostensivo
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056.300.00 DEMONSTRATIVO FINANCEIRO
Marco inicial para contagem do
056.300.01-A Balancos. Balancetes 5 anos 5 anos Guarda Permanente |[prazo de guarda das normas -
término da vigéncia. Ostensivo
060.000.0 F ~
0 DOCUMENTACAO E INFORMACAO
060.000.01-A Projetos, estudos e similares 3 anos 5 anos Eliminagao Os projetos APROVADOS terao
Guarda Permanente. Reservado
Marco inicial para contagem do
060.000.02-A Publicagdo de matérias no Diario Oficial 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - APROVAGCAO
DAS CONTAS. Ostensivo
060.000.03-A Pub||cag§o de matérias nos boletins administrativo, de pessoal 1 ano Eliminaggo '
e de servigco Ostensivo
Marco inicial para contagem do
060.000.04-A Publicagdo de matéria e outros periédicos 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
060.100.00 ASSESSORAMENTO TECNICO
060.100.01-A Assessoramento técnico 5 anos Eliminagao Ostensivo
060.200.00 POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS. SERVICOS AOS
o USUARIOS
060.200.01-A Politica de acesso aos documentos (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
060.200.02-A Consulta, Empréstimo 1 ano Eliminagao Ostensivo
061.000.00 |[DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA (livros, periodicos, folhetos, boletins e audiovisuais)
061.000.01-A Documentag&o bibiografica (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente |Normas, manuais e boletins Ostensivo
061.100.00 AQUISICAO
Marco inicial para contagem do
061.100.01-A Compra - inclusive assintarura de periédico 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - APROVAGCAO
DAS CONTAS. Ostensivo
061.100.02-A Doacgéo, permuta 5 anos 5 anos Eliminacao Ostensivo
0061.200.00 REGISTRO Ostensivo
061.200.01-A Registro (geral) 2 anos Eliminagio Ostensivo
061.200.02-A Livro Tombo 2 anos apos o Guarda Permanente .
encerramento Ostensivo
061.300.00-A CATALOGACAO,CLASSIFICACAO, INDEXACAO 2 anos Eliminagéo Ostensivo
061.400.00-A REFERENCIA E CIRCULACAO 2 anos Eliminagao Ostensivo
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Marco inicial para contagem do
5 anos 5 anos Guarda Permanente |prazo de guarda - APROVACAO
061.500.01-A INVENTARIO DAS CONTAS. Ostensivo
062.000.00 [DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMAS DE ARQUIVOS
Norma, manual, pesquisa sobre
B ] B proveniéncia. Cédigo de
DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS Classificagdo de Documentos.
062.000.00-A E SISTEMAS DE ARQUIVOS (GERAL) 3 anos 3 anos Guarda Permanente | 12 de temporaidade. Marco
inicial para contagem do prazo de
guarda - término da vigéncia. Ostensivo
062.100.00 PRODUGCAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO. FLUXO
Ostensivo
062.100.01-A Producéo de documentos. Levantamento. Fluxo (geral) 4 anos Eliminacao
Ostensivo
062.100.02-A Diagnostico 3 anos 3 anos Guarda Permanente
Ostensivo
062.200.00 PROTOCOLO : RECEPCAO, CADASTRO, TRAMITAGCAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS
) Protocolo: recepgéo, cadastro, tramitagéo e expedicao de Lo
062.200.01-A documentos (geral) 2 anos Eliminagao Ostensivo
A guarda permanente refere-se a
062.200.02-A Registro do andamento processual 3 anos 3 anos Guarda Permanente |informagao, sendo permitida a
eliminagcéo do suporte original. Ostensivo
062.200.03-A Registro e autuagao de procesos 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
062.300.00 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO Ostensivo
062.300.01-A Classificagao e arquivamento 2 anos Eliminagao Ostensivo
062.400.00 DESTINACAO DE DOCUMENTOS Ostensivo
062.401.00-A Andlise, avaliacdo e selecao 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
062.402.01-A EI.|m.|nag?o (termo, listagem, edital de de ciéncia de 5 anos Guarda Permanente _
eliminagao) Ostensivo
Transferéncia, recolhimento (guia e termo de transferéncia/
062.403.01-A guia, relagao e termo de recolhimento/ listagem descritiva do |5 anos Guarda Permanente
acervo) Ostensivo
063.000.00 [SUBSTITUICAO DE SUPORTE DOCUMENTAL
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063.000.01-A P.I’O‘jet.OS, PZStUdOS e normas sobre microfilmagem e 3 anos 3 anos Guarda Permanente .
digitalizagao Ostensivo
064.000.00 [DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
Norma e manual. Marco para
064.000.01-A Documentacédo museoldgica (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente [contagem do prazo de guarda:
término da vigéncia Ostensivo
064.100.00 AQUISICAO Ostensivo
Marco inicial para contagem do
064.100.01-A Compra 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
064.100.02-A Doagéo, permuta 5 anos 5 anos Eliminagao Ostensivo
064.100.03-A Certificado de doagéo de pega museldgica 2 anos Guarda Permanente Ostensivo
064.200.00 REGISTRO Ostensivo
064.200.01-A Registro (geral) 2 anos Eliminagao Ostensivo
064.200.02-A Livro tombo 2 anos Guarda Permanente Ostensivo
064.300.01-A CATALOGACAO E DESCRICAO 2 anos Eliminagao Ostensivo
064.400.01-A REFERENCIA E CIRCULACAO 2 anos Eliminagdo Ostensivo
PROGRAMA DE HISTORIA ORAL (ENTREVISTAS,
064.500.01-A DEPOIMENTOS E TRANSCRICOES) 2 anos Guarda Permanente Ostensivo
064.600.01-A MEMORIA INSTITUCIONAL 2 anos Guarda Permanente Ostensivo
) Marco inicial para contagem do
064.700.01-A INVENTARIO 5 anos 5 anos Guarda Permanente |prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
065.000.00 |JURISPRUDENCIA
065.100.00 ACORDAOS. ANALISE. DESCRICAO. INDEXACAO. PESQUISA.
065.100.01-A Analise, descricao, indexagao e pesquisa em acordaos [1 ano |Eliminacdo Ostensivo
065.200.00 SUMULA
065.200.01-A Sdmula. Enunciado [2 anos [Guarda Permanente Ostensivo
066.000.00 [PRODUCAO EDITORIAL
} } Marco inicial para contagem do
066.100.01-A EDITORACAO, PROGRAMACAO VISUAL 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
3 3 B Marco inicial para contagem do
066.200.01-A DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO
DAS CONTAS. Ostensivo
067.000.00 |CONSERVACAO E RESTAURACAO DE DOCUMENTOS
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067.100.00 DESINFESTACAO, HIGIENIZACAO
067.100.01-A Desinfestacao, higienizacao (geral) 2 anos Eliminagéao Ostensivo
Marco inicial para contagem do
067.100.02-A Desinfestacao, higienizagao (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagéao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
ARMAZENAMENTO. DEPOSITO. (CENTRO DE Lo
067.200.00-A ~ 2 anos Eliminagdo
INFORMACAO) ¢ Ostensivo
067.300.00-A RESTAURACAO DE DOCUMENTOS
067.300.01-A Restauragao de documentos (geral) 2 anos Eliminagao Inclusive encadernagao
Ostensivo
Inclusive encadernagao. Marco
i ~ Lo inicial para contagem do prazo de
067.300.02-A Restauracao de documentos (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminacao guarda - APROVAGAO DE
CONTAS Ostensivo
068.000.00 [TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Marco inicial para contagem do
068.100.00-A PLANO E PROJETO 3 anos 3 anos Guarda Permanente |[prazo de guarda das normas -
término da vigéncia. Ostensivo
Inclusive licenga e registro de uso e
compra/ Manuais técnicos/ Manuais
068.200.00-A PROGRAMA. SISTEMA. REDE. 3 anos 3 anos Guarda Permanente |do usuério. Marco Inicial para
contagem do prazo de guarda das
normas - término da vigéncia. Ostensivo
068.300.00 ASSISTENCIA TECNICA
068.300.01-A Assisténcia Técnica (geral) 2 anos Eliminagdo Ostensivo
Inclusive encadernagdo. Marco
) A Lo inicial para contagem do prazo de
068.300.02-A Assisténcia Técnica (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagéao guarda - APROVAGAO DE
CONTAS. Ostensivo
069.000.00 [REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
069.100.01-A Projetos, estudos e norma sobre reprodugéo de documentos |3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
069.200.01-A Requisicéo e controle de servigo reprografico 1 ano Eliminagéao Ostensivo
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070.000.0 ~
0 COMUNICACAO
071.000.00 [SERVICO POSTAL
071.000.01-A Servigo postal (geral) Até a atualizagao Eliminagao Ostensivo
Nacional, internacional, sistema
express Mail Service - Sem. Aviso:
071.100.01-A Servico de entrega expressa - SEDEX 5 anos 5 anos Eliminagao Marco inicial para contagem do
prazo de guarda- APROVACAO DE
CONTAS. Ostensivo
Servigo de coleta, transporte e entrega de correspondéncia Marco inicial para contagem do
071.200.01-A aqru gada - maloté P 9 P 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
grup DAS CONTAS. Ostensivo
Marco inicial para contagem do
071.300.01-A Mala Oficial 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
072.000.00 |[TELECOMUNICACAO
Instalagao, conservagao, reparo.
i ) - L Marco inicial para contagem do
072.100.01-A Servigo de radio 5 anos 5 anos Eliminacao prazo de guarda - APROVAGAO DE
CONTAS. Ostensivo
Instalacéo, conservacao, reparo.
i . L Marco inicial para contagem do
072.200.01-A Servigo de telex 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGAO DE
CONTAS. Ostensivo
072.300.00-A SERVICO TELEFONICO/ FAC-SIMILE-FAX 1 ano Eliminagao Ostensivo
072.300.01-A Autorizagao para ligagdes interurbanas, fac-simile (FAX) 2 anos Eliminacao Ostensivo
Marco inicial para contagem do
072.300.02-A Instalagéo , transferéncia, manutengao, reparo 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVAGCAO
DAS CONTAS. Ostensivo
072.300.03-A Lista Telefénica Interna 5 anos Eliminacdo Ostensivo
Marco inicial para contagem do
072.300.04-A Conta telefonica 5 anos 5 anos Eliminagao prazo de guarda - APROVACAO
DAS CONTAS. Ostensivo
} Marco inicial para contagem do
072.400.00-A SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ, IMAGEM. 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - APROVAGCAO
DAS CONTAS. Ostensivo
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090.000.0
0 APOIO A ATIVIDADE FORENSE
. - Lo Os projetos APROVADOS terao
090.000.01-A Projetos, estudos e similares 3 anos 5 anos Eliminagao Guarda Permanente. Reservado
090.000.02-A Controle de advogados (alteragdo, suspensao, impedimento, |1 ano apos a Eliminagso _
etc.) atualizagao Ostensivo
091.000.00 [PROCESSAMENTO JUDICIAL
091.100.01 REGISTRO E AUTUACAO DE PROCESSOS
091.100.01-A Registro de processos judiciais - tombo 2 anos apos o 5 anos Guarda Permanente .
encerramento Ostensivo
091.200.01 DISTRIBUICAO PROCESSUAL
091.200.01-A Ata de distribui¢cdo 2 anos 2 anos Guarda Permanente Ostensivo
092.100.00 DILIGENCIA
092.100.01-A Controle de entrega de mandados ao Oficial de Justica 2 anos Eliminacdo Ostensivo
092.100.02-A Editais 22 via 2 anos Edital de leilio, de citagao, de .
convocacao, etc. Ostensivo
092.100.03-A Termo/Oficio de fianca 22 via 5 anos 10 anos Eliminacdo Ostensivo
092.100.04-A Cartas - De Ordem, Precatdria, Rogatoria (22 via) 2 anos Eliminagdo Ostensivo
092.100.05-A Mandados 22 via 2 anos Eliminagdo Mandado de intimagao, citagao,
busca e apreenséo, de execugao. o .
stensivo
092.100.06-A Emisséo de Certidao (22 via) 1 ano Eliminacao Ostensivo
092.100.07-A Peticdo ndo passivel de juntada aos autos 1 ano Eliminacao Ostensivo
092.100.08-A Alvaras 22 via 2 anos 3 anos Eliminacao Alvara de levantamento, de soltura, .
etc. Ostensivo
092.200.00 JULGAMENTO
092.200.01-A Acoérdao (registro) 22 via 3anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
092.200.02-A Livro de Sentenca - termo 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
092.200.03-A Registro de audiéncia/sesséo de julgamento 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
092.200.04-A Ata de julgamento 22 via 3 anos 3 anos Guarda Permanente Utilizadas para restauragao de .
autos Ostensivo
092.200.05-A Pauta de julgamento 2 anos Eliminagao Ostensivo
. - 5 anos apés o
092.201.00 Livro de audiéncia encerramento 10 anos Guarda Permanente Ostensivo

092.300.00

PRECATORIO
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Execugao de precatério (pagamento de precatério ou Marco inicial para contagem do
092.300.01-A R ui; o dep e V';Igr ey /Con?role oo Procatério) |2 218 8 anos Eliminag&o prazo de guarda - APROVAGAO
quisicao de peq DAS CONTAS. Ostensivo
092.000.00 |DECISAO
092.100.01-A Decisao interlocutdria 22 via 1 ano Eliminagao Ostensivo
092.200.01-A Decisao monocratica 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
092.300.01-A Decisao Terminativa 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
093.000.00 |REGISTROS
093.100.01-A Controle de cumprimento de liberdade assistida 5 anos 15 anos Eliminagao Res. 121/2010 CNJ Pessoal
093.100.02-A Controle de Pena Alternativa 2 anos Eliminacao Res. 121/2010 CNJ Pessoal
093.100.03-A Registro de livramento condicional 5 anos 10 anos Eliminacao Res. 121/2010 CNJ Pessoal
093.100.04-A Registro de suspensdo condicional de execugao de pena 5 anos 10 anos Eliminagao Res. 121/2010 CNJ Pessoal
093.100.05-A Controle de Rol de Culpados 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
093.100.06-A Registro do Deposito Judicial 3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
093.100.07-A Registro de Compromisso - Fiel Depositario 5 anos Eliminagao Ostensivo
093.100.08-A Registro de Hastas Publicas 5 anos Eliminagao Ostensivo
093.100.09-A Laudo de avaliagéo (avaliagao judicial) 22 via 3 anos Eliminagéao Ostensivo
094.000.00 (CORREGEDORIA
094.100.00 INSPECAO
094.100.01-A Inspegéao (geral ordinaria, geral extraordinaria, de avaliagdo) |3 anos 3 anos Guarda Permanente Ostensivo
094.200.00 CORREICAO
094.200.01-A Corr_e|9ao (geral ordinaria, geral extraordinaria, de avaliagao, 3 anos 3 anos Guarda Permanente '
parcial) Ostensivo
094.300.00 SINDICANCIA
094.300.01-A Processo administrativo disciplinar [5 anos [95 anos |Guarda Permanente Ostensivo
094.400.00 CONSULTAS/ ORIENTACOES
094.400.01-A Processo de expedientes administrativos [2 anos [ [Eliminacéo Ostensivo
095.000.00 |ESTATISTICA JUDICIARIA
095.100.01-A Estatistica de atendimento 2 anos Eliminagao Ostensivo
095.100.02-A Relatério estatistico anual da produgéo judiciaria Guarda Permanente Ostensivo
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096.000.00 |PRAZOS PROCESSUAIS

096.100.01-A Suspensao ou interrupgao de prazos forenses 2 anos | Guarda Permanente

Ostensivo
¢a do Estado de Minas

OBSERVACAO: De acordo com a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e com a Resolugéo n® 731, de 9 de agosto de 2013, do Orgao Especial do Tribunal de Just
Gerais, consideram-se prazos maximos de restricdo ao acesso a informagao, contados a partir da data de produgéo:

1. Pessoal: 100 (cem) anos;

2. Ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

3. Secreto: 15 (quinze) anos;

4. Reservado: 5 (cinco) anos.
Os documentos considerados "ostensivos" ndo possuem restricdo ao acesso.




